ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

ANUNT

privind organizarea examenului de promovare in grad profesional
a unui functionar public

Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, cu sediul in Orag Bragadiru, Strada
Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul Ilfov, in temeiul prevederilor art. 478, art. 479 alin. (1) si
art. 618 alin. (22) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, organizeazi examen de promovare in
gradul profesional imediat superior celui detinut, a unui functionar public din cadrul institutiei
susmentionate, respectiv:

e Consilier, clasa I, grad profesional asistent la Compartimentul Beneficii Sociale
Universale

A. Probele stabilite pentru examenul de promovare in grad profesional
- Proba scrisé;
- Proba de interviu.

B. Conditiile de desfisurare a examenului de promovare in grad profesional

» Locul, data si ora desfasuririi examenului:

Examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut se va desfasura
la sediul Directiei de Asistentd Socialda Bragadiru, Judetul Ilfov din Oras Bragadiru, Strada
Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul Ilfov, astfel:

Proba scrisi — se va organiza in data de 05.04.2021, ora 10:00;

Proba de interviu — se va organiza in maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii

probei scrise.

C. Conditiile de participare la examenul de promovare in grad profesional

Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut, functionarul public trebuie sa indeplineasca in mod cumulativ urmatoarele condiii:
a) sa aibi cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;
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b) si fi obtinut cel putin calificativul ,,bine” la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2
ani de activitate;
¢) si nu aibd o sanctiune disciplinard neradiatd in conditiile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare.
Durata normald a timpului de muncid este de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe
saptdmana.

D. Dosarul de examen
> Depunerea dosarului de examen

Dosarul de examen se depune de citre candidati in termen de 20 de zile de la data
publicirii anunfului privind organizarea examenului de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut (la avizierul Directiei de Asistentd Socialéd Bragadiru, Judetul Ilfov si pe
pagina de internet a institufiei: www.primariaorasbragadiru.ro la Secfiunea ,,Directia de
Asistentd Sociald” — subsectiunea , Anunfuri”), la sediul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Iifov din Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul Ilfov,
respectiv, in perioada 01.03.2021 — 22.03.2021.

% Dosarul de examen trebuie si continii in mod obligatoriu:

a) Copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse
umane in vederea atestirii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

b) Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani de activitate;

¢) Adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care sa se mentioneze expres dacd acestuia i-a
fost aplicati o sanctiune disciplinard, care s& nu fi fost radiata;

d) Formularul de inscriere prevdzut in Anexa nr. 3 din Hotardrea de Guvern nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare™.

*Formularul de inscriere - Anexa nr. 3 - se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe
pagina de internet www.primariaorasbragadiru.ro la Sectiunea ,,Directia de Asistenta Sociald” —

subsectiunea ,,Anunturi” in format deschis, editabil, precum si la sediul institutiei prin

intermediul secretarului comisiei de examen sau a persoanei desemnate din cadrul
Compartimentului Secretariat, Relatii cu Publicul, Registratura si Arhiva, in format letric.

NOTA! Copiile de pe actele necesare inscrierii la examen se prezintd in copii legalizate
sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de
citre secretarul comisiei de examen.
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» Persoana care primeste dosarele de inscriere la examen si date de contact:

E.
L

10.

it

12,

13.

14

Ionescu Maria — Alexandra — Consilier juridic Compartiment Juridic $i Resurse Umane
Adresa de corespondenti - Orag Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul
Iifov

- telefon: (0743).211.628/ fax(021).448.05.72
- email: asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro

Atributiile stabilite in fisa postului

Primeste, verific si inregistreaza cererile cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru
copii;

Intocmeste borderourile cu privire la alocatiile de stat pentru copii si le inainteaza cétre
AJ.P.IS. Ilfov;

Efectueazi anchetele sociale, unde este cazul, in vederea acordarii alocatiei de stat pentru
copii;

Primeste, verifici si inregisteaza cererile cu privire la acordarea indemnizatiei de crestere
a copilului;

fntocmeste borderourile cu privire la acordarea indemnizatiei de crestere a copilului si le
transmite catre A.J.P.LS. Ilfov;

Primeste, verific si inregistreaza cererile cu privire la acordarea stimulentului de insertie;
Intocmeste borderourile cu privire la acordarea stimulentului de insertie si le transmite
catre A.J.P.L.S. Ilfov;

Efectueazi anchetele sociale in vederea obtinerii indemnizatiei de crestere a copilului si a
stimulentului de insertie, potrivit legii;

fnsoteste reprezentantii D.G.A.S.P.C. Ilfov si AJ.P.LS. Ilifov in vederea verificarii in
teren si efectuarii anchetelor sociale;

Face parte din comisia constituitd in vederea acordarii unor drepturi de asistenta sociald
(POAD, ajutoare acordate la nivel local, etc.) si participa la distribuirea acestor ajutoare;
Intocmeste actele necesare si raspunde de distribuirea tichetelor sociale anumitor
categorii de beneficiari, in baza Hotararii Consiliului Local;

intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotardri si dispozitii ale
primarului care se referd la activitatea de asistentd sociala;

Efectueaza anchete sociale solicitate de diverse organe si organizatii guvernamentale in
vedere stabilirii situatiei sociale a familiei sau a persoanelor vizate;

. Informeaza beneficiarii de drepturile si obligatiile ce li se cuvin;
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16.
iy 4

18.
19.
20.
21.

22,
23.
24.
25,
26.
27.

28.
29,

30.

. Asigurd solutionarea in termenul legal a scrisorilor, sesizérilor i petitiilor primite direct

de la cetiteni sau de la autoritati ale administratiei publice de stat centrale sau locale sau
alte organe;

Efectueaza studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;
Colaboreazid cu celelalte compartimente din cadrul institutiei, pentru fndeplinirea
atributiilor;

Rispunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

intocmeste si prezinta rapoarte de activitate, la cererea gefilor ierarhici;

Arhiveaza anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;
Faciliteaza misiunile autoritatilor cu atributii de verificare si control, punénd la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;
Isi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare;

Intocmeste Proceduri Operationale;

Pastreazi confidentialitatea documentelor cu care lucreaza;

Cunoaste si apliciprevederile actelor normative din domeniul prelucrarii datelor cu
caracter personal;

Respectd prevederile Regulamentului privind normele de conduitd a personalului din
cadrul Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Iifov;

Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov;

Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;
indeplineste orice alte atributii stabilite de cétre sefii jerarhici si conducerea Directiei de
Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor prevézute in prezenta fisd de post, atrage
dupa sine raspunderea angajatului, in conditiile legii.

Bibliografia si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicatd;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare - Titlul I i IT ale partii a VI-a;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

5. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia
lunara pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel: 021 4480795 Fax: 021 4480572




ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

6. Legeanr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicata, cu modificarile si
completirile ulterioare.

NOTA! In vederea pregitirii pentru examen, candidatii vor consulta legislatia
mentionatd cu modificirile si completirile legislative intervenite pind la data organizirii
examenului, asa cum a fost publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei.

DIRECTOR EXECUTIY,
GABRIELA NEDELCU

DIREC Y

Intocmit,
Consilier Juridic,
Maria Lonescu

<

Afisat astizi 0/ 7 O3 .2021, ora 09 : 00 la sediul Directiei de Asistentd Sociali
Bragadiru, Judetul Ilfov

D.A.S. Bragadiru, Judetul Iifov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel: 021 4480795 Fax: 021 4480572




